Ovodai programkalauz 2026 november

Igazgatoi feladatok november
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Munkatervben feltiintetett feladatok:
e cllendrzés, (pedagogiai, tisztasagi, egészségiigyi, munka ¢€s tlizvédelmi, stb)
o ¢rtekezletek, (neveldtestiileti, vezetdi)
e kapcsolattartas, (fogadoorék is), nyilt napok
e munkakozosség,
e hagyomdanyapolas, jeles napok, Mikulds, advent, karacsony el6készitése
e ha relevans palyazat megvalositasa

SNI és BTM gyermekek fejlesztésének ellendrzése, 1j belépd adminisztracid
biztositasa

Kozzétételi lista ellendrzése, nyilvadnossagra hozatala.

Uj dolgozok (gyakornok is) befogadasa
e stratégiai dokumentumok ismerete, alkalmazéasa
e személyes konzulticid, témai: kozérzet, problémak, sikerek, kapcsolat a
szlilokkel ¢és kollégakkal, elvarasok-rovid tdvon, dolgozdi elképzelések-
oOtletek, vezetdi visszajelzés az eddigi tapasztalatokrol
e gyakornok esetében a mentorpedagdgus beszamoldja

Faliujsagok, kotelezo informaciok frissitése (értesitendd, fogadoora, események)
Honlap folyamatos frissitése GDPR szabalyok ellendrzése

Ha relevans mindésités vagy tanfeliigyelet eldkészitése, megvalositasa, portfolio
elkészitésének tdmogatasa.

Koltségvetés ellendrzése, felhasznalds allapota, a 2026-ban hatralévo beszerzések
elokészitése (arajanlatok, megrendelések). A folyamatban 1évé szerzddések
kovetése. A 2027 évi koltségvetés el6készitése, allando kiadasok, szerz6dés alapjan
Osszeallitasa. Kovetkezd évre atvitt pénzeszkozok tervezése.

Otthontamogatasok havi feladatai

Ha relevans, iskolai télisziinet idejére gyermekellatasi igény felmérése, ellatas
megszervezése, ha lehetséges munkavallalok szabadsaganak ilitemezése

Javaslat: szabalyzatok és nyilvantartasok ellendrzése, kiemelten a megismerési
zaradékok allapotara.






